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Circolare n.22/2023-2024   

                                                                                                                                                                                                

1)AI DOCENTI 

2)AGLI STUDENTI 

3)AL PERSONALE ATA 

4)ALLA SEGRETERIA 

5)AL SITO WEB 

                                        

OGGETTO: PROVE DI EVACUAZIONE DEGLI EDIFICI SCOLASTICI. 

 

Come concordato con il Responsabile del Servizio Prevenzione e Protezione, Ing. D’Aniello 

Pasquale, il giorno 27 ottobre 2023 alle ore 10.15 si procederà con la prova di evacuazione 

dell’edificio scolastico secondo le procedure di comportamento di seguito :   

A)PROCEDURA di comportamento in caso di TERREMOTO  

1A. PRIMO SEGNALE di allarme (suono prolungato ed intermittente del campanello):  

• Posizionarsi sotto l'architrave della porta dell'aula o in aderenza alla parete non vetrata; 

• Il docente non deve perdere di vista il comportamento della classe ;  

• Il docente deve accertarsi che i ragazzi prendano la posizione di riparo. 

 

B) PROCEDURA di comportamento in caso di INCENDIO  

1B. PRIMO SEGNALE di allarme (suono intermittente di campanello seguito da suono 

prolungato di tromba a mano o vocale)  

• Il docente deve mantenere la calma e se l'incendio si è sviluppato in classe deve far uscire 

subito gli allievi chiudendo la porta; se, invece, l'incendio è fuori dall’aula ed il fumo rende 

impraticabili le scale ed i corridoi, il docente deve chiudere bene la porta e cercare di 

sigillare le fessure con panni possibilmente bagnati 



• Il docente deve aprire la finestra e, senza esporsi troppo, chiedere soccorso 

• In caso di aria irrespirabile per l’eccessivo fumo, il docente dovrà filtrare l’aria invitando gli 

alunni ad utilizzare un fazzoletto, meglio se bagnato, e sdraiarsi sul pavimento (il fumo 

tende a salire verso l'alto). 

• Al momento di uscire, se le vie di fuga sono invase dal fumo, il docente e gli alunni 

dovranno coprirsi il naso con fazzoletti umidi e procedere chinati il più possibile: il fumo e il 

calore vanno verso l'alto. Per nessun motivo si dovrà tornare indietro (non pensare alle cose 

lasciate e neanche alle persone che magari già sono in salvo). 

 

• 2B. SECONDO SEGNALE di allarme (suono prolungato del campanello dopo circa 15 

secondi dai precedente) – N.B.: il suono prolungato del campanello indica sempre 

evacuazione 

• Il docente dovrà accertarsi che I ragazzi non si attardino a lasciare l’aula; 

• Il docente dovrà accertarsi che gli stessi si posizionino in fila per due, seguendo l’aprifila 

(ovvero il primo alunno della classe in fila); 

• Il docente dovrà accertarsi che I ragazzi aspettino il segnale dato dal personale addetto 

all’evacuazione prima di mettersi in movimento lungo il percorso prestabilito indicato nella 

planimetria presente in aula; 

• Il docente dovrà aspettare che tutti i ragazzi lascino l'aula ed incolonnarsi dietro il chiudifila 

(ovvero l'ultimo alunno della classe in fila); 

• Il docente dovrà aiutare l'eventuale portatore di Handicap presente nell'aula facendosi aiutare 

dagli allievi se necessario all'uopo designate; 

• Il docente dovrà controllare che nessuno, nel deflusso, si stacchi dalla fila;  

• Il docente dovrà provvedere alla chiusura delle porte dell'aula accertandosi che non vi sia 

nessuno all'interno  

• Il docente dovrà portare con sé il registro di classe al fine di verificare nel punto di raccolta 

la presenza dei ragazzi;  

• Il docente dovrà coordinare l'evacuazione della classe adiacente in caso di assenza del 

collega facendosi consegnare il registro di classe dall’aprifila; 

• Il docente dovrà guidare la classe verso il punto di raccolta;  

 

MODALITA’ OPERATIVE AL PUNTO DI RACCOLTA: Il docente dovrà accertarsi che 

tutti i ragazzi presenti in aula al momento dell'evacuazione siano usciti.Il docente dovrà 



accertarsi che gli eventuali ragazzi momentaneamente non presenti in aula a momento 

dell'evacuazione vengano a segnalare la loro presenza all'esterno dell’edificio. 

Infine, il docente dovrà compilare e consegnare a fine esercitazione al responsabile 

dell’evacuazione (Dirigente scolastico o suo delegato) il MODULO DI EVACUAZIONE 

allegato debitamente compilato 

IL PUNTO DI RACCOLTA DA RAGGIUNGERE E’ IL CORTILE. 

Scafati 20.10.2023 Il CAED


